3. Thu tuc cong nhin hoa giii vién
3.1. Trinh tu, cach thire, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

T | Irinhtw Csich thirc thyc hién Thot gian gial
thuc hién : ; quyet
1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua | - S an;g: t 07
n A ) L gio dén 11 gio
Nop ho so | cua UBND cap xa. 30 philt:
Budc | thu tuc | 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh céng ich. o
: 1 < 2 . . £ . |- Chiéu: tur 13
1 |hanhchinh |3 Hoic qua Céng dich vu cong Qubc gia i& 30 ohat dén
(d@chvucong.gov.vn), Cong dich vu cong Tinh %7 gi(‘)’pcﬁa CAC
(dichvucong.dongthap.gov.vn). ngay 1am viéc.
Déi v6i ho so duoe ndp truc tiép qua B phén tiép
nhan va tra két qua hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich cong chuc tiép nhan ho so tai B6 phan tiép
nhan va tra kqt qua xem x¢t, kiém tra tinh chmh xac, Chuyén ngay
day du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dign hd so tiép nhan
tir, cap nhat vao co so dir liéu cia phan mém mot cua | tryc tiép trong
) dién tur cua tinh. ngay lam viéc
T‘iép nhg:}n a) Truong hop hd so chua dly di, chua chinh xac | (Khong dé qua 3
va chuyeén | ¢e6 quy dinh cong chic tiép nhan hd so phai huéng | &0 lam viéc)
Budc | ho so ‘th“ din dai dién t6 chuc, c4 nhan b sung, hoan thién hd | hodc ‘chuyén
2 |twe hanh |, theo quy dinh va néu 13 1y do theo mAu Phiéu yéu | Va0  dau  gio
chinh cau bd sung, hoan thién ho so; ngéy lam Vlé,c
. o A . ., |tiep theo doi
b) Trudng hop tur chdi nhan h6 so cong chire tilp | . truomg hop
nhén ho so phai néu 10 1y do theo mau Phiéu tir choi | ép nhan sau
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh; 15 g 5 han g
¢) Truong hop ho so déy du, chinh xéc theo quy dinh | ngay.
cong chure tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngdy tra két qua; déng thoi, chuyén hd so
cho cong chuc Tu phap — HO tich.
Sa}u khi nhan hd SO thu tuc hanh chinh tir B phan 05 (ndm) nga
tiép nhan va tra két qua, cong chirc Tu phap - H tich 1am vidc tr({)gny
xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duygt két | ;o &
qua giai quyét tha tuc hanh chinh: '
Butc Giﬁio quyét 1. Tiép nhan ho so (B phan TN&TKQ) 01 ngay
3 hatrl]lrl]l ('::hl.ll'cnh 2. Giai quyét ho so tai bd phan chuyén mén 04 ngdy
+ Cong chirc Tw phdp - HY tich gidi quyét ho so 03 ngay
trinh Chu tich UBND
+ Chit tich UBND xem xét, quyét dinh cong nhin 01 ngay

hoa gidi vién.




Buwoc

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo
ddi ho so va phﬁn mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho ¢4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tr, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cép co
tham quyén cho phép dbi voi hd so giai quyét thi tuc

- Sang: tu 07

quﬁ: gl:lf hanh chinh truéc thoi han quy dinh. giv dén 11 gio
quyét thi | Cé4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh 30 phgt;

tuc  hanh theo thoi glan dia diém ghi trén Glay tlep nhan hd so | - Chiéu: tar 13
chinh va hen tra két qua (xuat trinh g1ay hen tra két qua) gio 30 den 17

Cong chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két

gio cua CAac
ngay lam viéc.

qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu
chinh cong ich. (dang ky theo huéng dan cua Buu
dién) (néu co)

3.2. Thanh phan, s6 lweng ho so
a) Thanh phan ho so

- Danh sach nguoi duoc dé nghi cong nhan 13 hoa giai vién (MAau s6 06 tai
Phy lyc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

- Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyet bau hoa giai
vién (Mau s6 01 tai Phyu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT- CP-UBTUMTTQVN trong truong hop bau hoa giai vién bang
hinh thirc biéu quyét cong khai; Mau sé 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
quyét lién tich s6 0 1/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau hoa
giai vién bang hinh thirc bo phiéu kin; Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop
bau hoa giai vién bang hinh thirc phat phiéu bau dén ho gia dinh).

b) So luong ho so: 01 (mot) bo.

3.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Truéng ban Cong tac Mit
tran.

3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

3.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhén hoa
giai vién.

3.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

3.7. Tén miu don, miu to khai: Danh sach dé nghi cong nhan hoa giai
vién..

3.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

1. Hoa giai vién phai la cong dan Viét Nam thuong tra tai co s&, tu nguyén
tham gia hoat dong hoa giai va c6 cac tiéu chudn sau day:

- C6 pham chat dao durc tot; co uy tin trong cong dong dan cu;

- C6 kha nang thuyét phuc, van dong nhan dan; co hiéu biét phap luat.




2. Ngudi duoc dé nghi cong nhan 13 hoa giai vién phai dat trén 50% dai

dién ho gia dinh trong thon, t6 dan phd dong ¥.

3.9. Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Piéu 7, 8 Luat Hoa giai & co sd nam 2013;
- Nghi quyét lién tich 01/2014/NQLT/CP- UBTUMTTQVN huéng dan
phdi hop thyc hién mot s6 quy dinh ctia phap luat vé hoa giai ¢ co sd.

3.10. Luu hd so (ISO):

Thoi gian luu

CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
veé thuce hién co ché mjt cira, mgt cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Thanh phén hd so luu lfl‘l’,lf’:‘rt‘,‘
- Nhu muyc 1.2;
- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra Céne chire
161 cua don vi d6i voi hd so khong dap timg yéu Tu ghé B
cau‘ diéu lglen , Hg ticlil
- HO so tham dinh (néu c0) T
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)
Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong | g4 phan tiép
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va nhan Va tra
bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND- Két qué

Tu 01 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trir cua
UBND cép x4

Ghi ch: Sita doi dia diém nép hé so thii tuc hanh chinh.




MAiu s6 06

X3 phut hi trAn: CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
d, phuong, thy tran: Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam
DANH SACH

Pé nghi cong nhan hoa giai vién
Kinh giri: Chii tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran

vai cac ong (ba) cd tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % dai dién h gia dinh
trong thon, to dan pho dong
y

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi 16 ho tén)



